ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 4.2 กระบวนการย่อยงานตรวจสอบฎีกา  :  ค่าสาธารณูปโภค
	ลำดับที่
	ผังกระบวนการ
	ระยะเวลา
	รายละเอียดงาน
	มาตรฐาน
คุณภาพงาน
	ระบบติดตาม/ประเมินผล
	ผู้รับผิดชอบ
	แบบฟอร์ม
	เอกสารอ้างอิง

	    1
    2

    3
   4

	




	ทันที
7  วัน
1  วัน
ทันที
	รับใบขอเบิกเงินจากส่วนราชการ
- ใบแจ้งหนี้ค่าบริการและ
  หลักฐานการฝากส่งไปรษณีย์
  (กรณีเบิกค่าไปรษณีย์)
- ใบรับรองการขอเบิกเงิน
- อนุมัติเบิกจ่ายเงิน
- บันทึกข้อมูลในระบบ  
   MIS 
- เสนอต่อผู้มีอำนาจในการ
  อนุมัติของหน่วยงาน
ลงทะเบียนส่งคืน
	ลงทะเบียนรับ
- ดำเนินการ
  ตามระเบียบ 
  เบิกจ่าย ฯลฯ
จำนวนเงินที่ขอเบิกถูกต้องตรงกัน
-
-
	-
- จ่ายเงินค่าสาธารณูปโภค ได้ตามมติ ครม.
ระบบ MIS
(การเงินจ่าย)
-
-
	เจ้าพนักงานธุรการ
เจ้าพนักงาน
การเงิน
เจ้าพนักงาน
การเงิน
เจ้าพนักงานธุรการ
เจ้าพนักงาน
การเงิน
	ทะเบียน
หนังสือรับ
ระบบ MIS
-
-
ทะเบียนหนังสือรับ
	- ระเบียบกรุงเทพมหานคร ว่าด้วย การรับเงินฯ พ.ศ. 2555 
-
-
-
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